Zalacznik do uchwal Nr 17/221/13
Zarzadu Wojewodztwa Mazowieckiego
z dnia 3 stycznia 2013 r.

ZASADY
realizacji zadania pn. ,,Dofinansowanie kosztéw tworzenia i dziatlania zaktadéw aktywnosci
zawodowej” ze sSrodkéw finansowych Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepelnosprawnych przekazywanych Samorzadowi Wojewoddztwa Mazowieckiego

Ponizsze zasady zostaly opracowane na podstawie
1) ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych (Dz. U. z 2011 r. Nr 127, poz. 721 z pbzn. zm.);
2) rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 lipca 2012 r. w sprawie
zaktadoéw aktywnosci zawodowej (Dz. U.z2012r. poz. 850);

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1.
Uzyte w Zasadach okreslenia oznaczaja:

1) ustawa - ustawe z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych (Dz. U. 22011 r. Nr 127, poz. 721 z pdzn. zm.);

2) rozporzadzenie - rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
17 lipca 2012 r. w sprawie zaktadow aktywnosci zawodowej (Dz. U. z 2012 r. poz.
850);

3) Fundusz - Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych;

4) organizator — gmina, powiat oraz fundacja, stowarzyszenie lub inna organizacja spoteczna,
ktérej statutowym zadaniem jest rehabilitacja zawodowa i spoteczna oséb niepetnosprawnych;

5) Centrum - Mazowieckie Centrum Polityki Spotecznej w Warszawie;

6) zaklad - zaktad aktywnosci zawodowej;

7) wniosek - wniosek o dofinansowanie ze srodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych kosztéw utworzenia i dziatania zaktadu aktywnosci zawodowej;

8) Zarzad - Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego;

9) Marszatek - Marszatka Wojewddztwa Mazowieckiego;

10) Petnomocnik - Petnomocnika Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego ds. Osoéb
Niepetnosprawnych;

11) umowa - umowe o dofinansowanie kosztow utworzenia i dziatania zaktadu aktywnosci
zawodowej, zawartg pomiedzy Organizatorem a Zarzadem;

12) Zespot - Zespodt ds. Zakladow Aktywnosci Zawodowej powotywany przez Marszatka;

13) Wojewédztwo - Wojewddztwo Mazowieckie

14) Zasady - niniejsze Zasady realizacji zadania pn. ,Dofinansowanie kosztéw tworzenia i
dziatania zaktadéw aktywnosci zawodowej” ze srodkéw finansowych Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych przekazywanych Samorzgdowi Wojewddztwa
Mazowieckiego

§ 2.

Zasady okre$laja:
1) przedmiot i wysoko$¢ dofinansowania,
2) warunki jakie musi spetniac organizator,
3) tryb sktadania i rozpatrywania wnioskow,
4) tryb przekazywania i rozliczania przekazanego dofinansowania.



PRZEDMIOT | WYSOKOSC DOFINANSOWANIA

§ 3.

1. Dofinansowaniem ze srodkéw Funduszu mozna objgé koszty utworzenia i dziatania zaktadu.
2. W ramach kosztéw utworzenia zaktadu ze srodkéw Funduszu moze by¢ finansowane:

1) przystosowanie do potrzeb oséb niepetnosprawnych pomieszczen produkcyjnych lub
pomieszczen stuzacych swiadczeniu ustug oraz pomieszczen socjalnych i przeznaczonych
na rehabilitacje;

2) zakup sprzetu rehabilitacyjnego;

3) wyposazenie pomieszczen socjalnych i przeznaczonych na rehabilitacje, pomieszczen,
w ktorych prowadzona jest dziatalnos¢ wytwércza lub ustugowa, oraz przygotowanie
stanowisk pracy, w tym zakup maszyn, narzedzi i urzadzenh niezbednych do prowadzenia
produkcji lub Swiadczenia ustug;

4) zakup surowcoéw i materiatdw potrzebnych do rozpoczecia dziatalnosci wytworczej lub
ustugowej;

5) zakup lub wynajem srodkow transportu.

3. W ramach kosztéw dziatania zaktadu ze srodkéw Funduszu moze by¢ finansowane:

1) wynagrodzenia oséb niepetnosprawnych zaliczanych do znacznego lub umiarkowanego
stopnia niepetnosprawnosci, do wysokosci 100% minimalnego wynagrodzenia,
proporcjonalnie do wymiaru czasu pracy okreslonego w umowie o prace, stosownie do art.
15 ust. 2 ustawy;

2) wynagrodzenia personelu zakfadu;

3) dodatkowe wynagrodzenie roczne, odprawy emerytalne i posmiertne oraz nagrody
jubileuszowe;

4) skiadki na ubezpieczenie spoteczne nalezne od pracownika i pracodawcy, sktadki na
ubezpieczenia zdrowotne od pracownikdw oraz sktadki na Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych i Fundusz Pracy nalezne od pracodawcy, naliczone od kwot
wymienionych w punktach 1-3;

5) materialy, energia, ustugi materialne i niematerialne;

6) transport i dowdz niepetnosprawnych pracownikéw zaktadu;

7) szkolenia oséb niepetnosprawnych zaliczonych do znacznego lub umiarkowanego stopnia
niepetnosprawnosci zwigzane z przygotowaniem ich do pracy na otwartym rynku pracy lub
z prowadzong dziatalnoscig wytworczg lub ustugowg zaktadu;

8) szkolenia personelu zakfadu;

9) odpisy na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych lub wypfaty swiadczen urlopowych,
dokonywane na podstawie odrebnych przepisow;

10) wymiana zamortyzowanych maszyn, urzadzen i wyposazenia niezbednych do
prowadzenia produkcji lub $wiadczenia ustug;

11) wymiana maszyn i urzgdzen w zwigzku:

a) ze zmiang profilu dziatalnos$ci zaktadu,
b) z wprowadzeniem ulepszen technicznych lub technologicznych;

12) inne niezbedne do rehabilitacji, obstugi i prowadzenia dziatalnosci wytwdrczej lub
ustugowe;.

§ 4.

1. Maksymalne dofinansowanie  kosztéw utworzenia zaktadu aktywnosci zawodowej
ze srodkéw Funduszu wynosi do 65% tych kosztow w danym roku.

2. Maksymalne dofinansowanie kosztow dziatania zaktadu aktywnosci zawodowej ze
srodkéw Funduszu wynosi do 90 % tych kosztéw w danym roku.

§ 5.

1. Do obowigzkéw organizatora nalezy uzyskanie uzgodnien, opinii i zezwolenn wymaganych
przepisami szczegdlnymi oraz pozwolenia na budowe, a takze w koniecznych przypadkach
zapewnienie nadzoru inwestorskiego.



2. Koszty uzyskania pozwolenia, zapewnienia nadzoru inwestorskiego, uzyskania niezbednych
uzgodnien, opinii i zezwolen pokrywa organizator.

§ 6.

Samorzad nie pokrywa kosztéw zwigzanych z przygotowywaniem wniosku o dofinansowanie oraz
wszystkich innych kosztéw poniesionych przed dniem zawarcia umowy

§7.

Koszty utworzenia i dziatania zaktadu przekraczajgce kwote okreslong w umowie Organizator pokrywa
we wlasnym zakresie.

PODMIOTY UBIEGAJACE SIE O DOFINANSOWANIE

§ 8.

Z wnioskiem mogg wystgpi¢ organizatorzy planujgcy utworzenie zaktadu aktywnosci zawodowej:
1) powiat;
2) gmina;
3) fundacja, stowarzyszenie lub inna organizacja spoteczna, ktérej statutowym zadaniem jest
rehabilitacja zawodowa i spoteczna os6b niepetnosprawnych.

§ 9.

Dofinansowanie moze by¢ przyznane organizatorom, ktorzy udokumentujg posiadanie wktadu
wlasnego na pokrycie kosztow czesci zadania nieobjetej dofinansowaniem ze srodkéw Funduszu.

TRYB SKLADANIA | ROZPATRYWANIA WNIOSKOW

§ 10.

Whniosek wraz z zatgcznikami nalezy sktada¢ w siedzibie Centrum przy ul. Nowogrodzkiej
62a w Warszawie na formularzu, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 1 do Zasad.

§ 11.

Nie podlegajg rozpatrzeniu wnioski:

1) organizatoréw, ktoérzy po otrzymaniu dofinansowania kosztéw tworzenia i dziatania zaktadow
aktywnosci zawodowej nie dotrzymali warunkéw umowy Ilub nie ziozyli dokumentow
rozliczajgcych przyznane srodki;

2) organizatoréw nieposiadajgcych wkiadu wiasnego na pokrycie kosztéw czedci zadania
nieobjetej dofinansowaniem ze srodkéw Funduszu;

3) zawierajgce informacje niezgodne z prawda.

§ 12.

1. Wniosek powinien zawiera¢:

1) nazwe i siedzibe organizatora;

2) status prawny i podstawe dziatania organizatora;

3) statut organizatora;

4) adres i dokument potwierdzajgcy tytut prawny do obiektu lub lokalu przeznaczonego
na zaktad;

5) proponowang liczbe niepetnosprawnych pracownikéw zaktadu wraz z okresleniem stopnia
i rodzaju ich niepetnosprawnosci;

6) plan i rodzaj dziatalnosci wytworczej lub ustugowej;



7) zakres planowanej rehabilitacji zawodowej i spotecznej niepetnosprawnych pracownikow
zaktadu;

8) proponowang wysokos¢ miesiecznego wynagrodzenia niepetnosprawnych pracownikéw
zakfadu zaliczonych do:

a) znacznego stopnia niepetnosprawnosci,

b) umiarkowanego stopnia niepetnosprawnosci, u ktérych stwierdzono autyzm,
uposledzenie umystowe lub chorobe psychiczng, w tym osdb, w stosunku do ktérych
rada programowa, o ktérej mowa w art. 10 a ust 4 ustawy, zajeta stanowisko
uzasadniajgce podjecie zatrudnienia i kontynuowanie rehabilitacji zawodowej
w warunkach pracy chronionej, wyrazong jako procentowy wskaznik minimalnego
wynagrodzenia za prace okreslonego w przepisach o minimalnym wynagrodzeniu za
prace;

9) proponowang obsade etatowg zaktadu, z wyszczegdlnieniem liczby stanowisk
i wymaganych kwalifikacji pracownikow wchodzacych w sktad personelu kierowniczego,
administracyjnego, rehabilitacyjnego i obstugowego;

10) preliminarz kosztéw utworzenia zaktadu, z uwzglednieniem podzialu na poszczegdlne
rodzaje kosztdbw o ktorych mowa w § 7 rozporzagdzenia, z kalkulacjg lub innym
uzasadnieniem przyjetych kosztow;

11) preliminarz kosztéw dziatania zakfadu, z podziatem na poszczegdlne rodzaje kosztow,
o ktéorych mowa w § 8 rozporzadzenia, z kalkulacjg lub innym uzasadnieniem
przyjetych kosztéw;

12) plan pomieszczen zaktadu;

13) projekt dostosowania obiektéw i lokali do potrzeb prowadzonej dziatalnosci wytworczej
lub ustugowej w zaktadzie oraz ich dostosowania do potrzeb i mozliwosci niepetnosprawnych
pracownikéw zaktadu wynikajgcych z ich niepetnosprawnos$ci;

14) projekt regulaminu zakfadu;

15) projekt regulaminu zaktadowego funduszu aktywnosci.

Do wniosku nalezy dotgczyc:

1) petnomocnictwo lub inny dokument, z ktérego wynika uprawnienie dla oséb do podpisania
wniosku;

2) odpis z wtasdciwego rejestru lub ewidencji aktualny na dzien sktadania wniosku;

3) dokument potwierdzajgcy tytut prawny Organizatora do nieruchomosci, obiektu lub lokalu
przeznaczonego na zakfad;

4) zgode wiasciciela nieruchomosci, obiektu lub lokalu na utworzenie i dziatanie zaktadu,
w przypadku gdy organizator nie jest wlascicielem nieruchomosci;

5) dokument potwierdzajgcy wkiad Organizatora na pokrycie kosztéw czesci zadania nieobjetej
dofinansowaniem ze $srodkéw Funduszu;

6) dokument potwierdzajgcy rozeznanie organizatora na rynku dla planowanej dziatalnosci;

7) oswiadczenie, ze dokumentacja projektowa o ktérej mowa w ust. 1 pkt 12 i 13 spetnia wymogi
okreslone dla danego rodzaju obiektéw w przepisach prawa budowlanego oraz innych
obowigzujgcych w tym zakresie przepisach;

8) w przypadku prac budowlanych — ostateczng decyzje o pozwoleniu na budowe lub zgtoszenie
przewidziane w przepisach prawa budowlanego, co do ktérego wiasciwy organ nie ztozyt
w ustawowym terminie sprzeciwu;

9) informacje o dotychczasowej dziatalnosci Organizatora na rzecz oséb niepetnosprawnych.

Organizator powinien jednoznacznie okresli¢, ktére pozycje wyszczegodlnione w preliminarzach
wymienionych w ust 1 pkt 10 i 11 majg by¢ sfinansowane ze $rodkéw Funduszu.
§ 13.

Rozpatrzenie wniosku nie podlega przepisom kodeksu postepowania administracyjnego.

Whiosek jest analizowany przez pracownikow Wydziatu ds. Osob Niepetnosprawnych Centrum
pod wzgledem zgodnosci z wymogami okreslonymi w § 2 ust 1i 2 rozporzgdzenia.

W przypadku stwierdzenia brakow w ztozonym wniosku Centrum wzywa Organizatora do ich
uzupetnienia w terminie 14 dni od daty doreczenia. Nieuzupetnienie tych brakow,
w podanym terminie, powoduje pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia.

Za poczagtek terminu do rozpatrzenia wniosku uznaje sie date ztozenia w Centrum kompletnego
i prawidtowo sporzgdzonego wniosku wraz z wszystkimi wymaganymi zatgcznikami.

§ 14.



1. Centrum przedkfada kompletny wniosek staroscie wtasciwemu ze wzgledu na planowane miejsce
utworzenia zakfadu, ktéry w ciggu 14 dni wydaje opinie dotyczgcg zasadnosci utworzenia zaktadu.
2. Po uzyskaniu pozytywnej opinii starosty wniosek zostaje przekazany Zespotowi w celu weryfikac;ji
pod wzgledem prawidtowosci planowanych kosztéw utworzenia i dziatania zaktadu,
z uwzglednieniem w szczegoélnosci:
1) wysokosci srodkéw Funduszu w danym roku;
2) liczby osdb niepetnosprawnych zaliczonych do znacznego lub umiarkowanego stopnia
niepetnosprawnosci;
3) wkfadu organizatora w utworzenie i dziatanie zaktadu.

3. Zespot wydaje opinie nt. wniosku, formutuje propozycje wysokosci dofinansowania i przedktada
w formie protokotu z posiedzenia Dyrektorowi Centrum.

4. Dyrektor Centrum przedstawia propozycje Zespotu w formie informacji na posiedzeniu Zarzadu.

5. Ostateczng decyzje w przedmiocie sposobu rozpatrzenia wniosku podejmuje Zarzad.

§ 15.

1. Centrum informuje Organizatora o sposobie rozpatrzenia wniosku w  terminie 30 dni
od otrzymania opinii starosty.

2. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku Centrum prowadzi z organizatorem negocjacje
dotyczgce warunkéw umowy oraz wysokosci dofinansowania ze srodkéw Funduszu.

3. Negocjacje, o ktérych mowa w ust. 2, sg prowadzone w terminie 30 dni od dnia powiadomienia
Organizatora o sposobie rozpatrzenia wniosku. Negocjacje mogg mieé forme ustng lub pisemna.

4. Po osiggnieciu porozumienia i pozytywnym zakonczeniu negocjacji, o ktérych mowa w ust. 2,
strony zawierajg umowe, ktéra okresla w szczegolnosci:

1) wysokos¢, termin oraz sposob przekazania srodkéw Funduszu przeznaczonych na
utworzenie zakfadu, z podziatem na poszczegdélne rodzaje kosztow;

2) wysokos$¢, termin oraz sposob przekazania dofinansowania ze srodkéw Funduszu
przeznaczonych na dziatanie zaktadu do konca danego roku kalendarzowego,
Z podziatem na poszczegodlne rodzaje kosztéw;

3) formularze informacji o wydatkowanych s$rodkach Funduszu oraz $rodkach
uzyskanych z innych zrédet;

4) warunki renegocjacji umowy;

5) termin zawarcia umowy ubezpieczenia wyposazenia i Srodkéw trwatych
dofinansowanych ze srodkéw Funduszu;

6) formy prawnego zabezpieczenia zwrotu srodkow.

5. W przypadku negatywnego zakohczenia negocjacji Dyrektor Centrum przedktada informacje na
posiedzenie Zarzadu, ktéry podejmuje decyzje w przedmiotowej sprawie.

TRYB PRZEKAZYWANIA PRZYZNANEGO DOFINANSOWANIA KOSZTOW UTWORZENIA ZAKLADU | DZIALANIA
ZAKLADU AKTYWNOSCI ZAWODOWEJ W PIERWSZYM ROKU DZIALANIA

§ 16.

1. Prawne zabezpieczenie mogg stanowic:
1) weksel in blanco, poreczenie wekslowe;
2) oswiadczenie notarialne o dobrowolnym poddaniu sie egzekucji w trybie art. 777 kodeksu
postepowania cywilnego;
3) poreczenie wedtug prawa cywilnego;
4) przelew wierzytelnosci na zabezpieczenie;
5) zastaw na prawach lub na rzeczach, zastawu rejestrowego;
6) hipoteka lub umowa przewtaszczenia nieruchomosci (w formie aktu notarialnego);
7) poreczenie bankowe;
8) gwarancja bankowa lub ubezpieczeniowa.



Wybodr form zabezpieczenia nalezy do Centrum.

Po podpisaniu umowy oraz ziozeniu w Centrum dokumentéw potwierdzajgcych dokonanie
zabezpieczenia zwrotu $rodkéw przyznanych na utworzenie zaktadu, Centrum zgodnie z zawartg
umowg przekazuje srodki finansowe przyznane na dofinansowanie kosztéw utworzenia zakfadu
na rachunek bankowy wskazany przez Organizatora, w terminie okre$lonym w umowie.

§17.

Po otrzymaniu decyzji w sprawie przyznania statusu zaktadu aktywnosci zawodowej Organizator
sklada w Centrum jej kopie potwierdzong za zgodnos¢ =z oryginatem, wniosek
0 uruchomienie $rodkéw Funduszu przeznaczonych na dofinansowanie kosztéw dziatania
zaktadu oraz dokumenty potwierdzajgce dokonanie zabezpieczenia zwrotu srodkdw przyznanych
na dziatanie zaktadu.

Srodki Funduszu przeznaczone na dziatanie zaktadu zostang przekazane Organizatorowi zgodnie
Z umowa.

W przypadku odmowy przyznania statusu zaktadu aktywnosci zawodowej, Organizator zwraca
niezwtocznie $rodki otrzymane z Funduszu zgodnie z umowa.

TRYB PRZEKAZYWANIA DOFINANSOWANIA KOSZTOW DZIALANIA ZAKLADU AKTYWNOSCI ZAWODOWEJ
W KOLEJNYCH LATACH DZIALANIA

§ 18.

1. Warunkiem otrzymania dofinansowania na kolejny rok dziatalnosci zaktadu jest ztozenie
przez Organizatora w Centrum preliminarza kosztéw dziatania zaktadu na rok nastepny,
do dnia 30 wrzesnia roku poprzedzajgcego rok, ktérego preliminarz dotyczy.

2. Po zlozeniu preliminarza, o ktérym mowa w ust. 1 zostaje on przekazany Zespotowi w celu
weryfikacji pod wzgledem merytorycznym i celowosciowym oraz rozpatrzenia pod wzgledem
prawidtowosci planowanych kosztow.

3. Zespodt wydaje opinie i formutuje propozycje wysokosci dofinansowania, ktérg przedktada
w formie protokotu z posiedzenia Dyrektorowi Centrum.

4. Dyrektor Centrum przedstawia propozycje Zespotu w formie informacji na posiedzeniu
Zarzgdu.

5. Ostateczng decyzje w sprawie otrzymania srodkéw na kolejny rok dziatalnosci zakfadu
podejmuje Zarzad.

6. Centrum informuje Organizatora o wysokosci przyznanych $rodkéw oraz zaprasza
do negocjacji w przedmiocie warunkéw umowy, w tym podziatu przyznanych sSrodkéw
na poszczegolne rodzaje kosztow.

7. Po pozytywnym zakonczeniu negocjacji strony do dnia 30 listopada zawierajg aneks
do umowy, ktéry okresla w szczegdlnosci wysokosé i sposéb dofinansowania ze $rodkéw
Funduszu kosztéw dziatania zaktadu w roku nastepnym z uwzglednieniem podziatu
na poszczegodlne rodzaje kosztéw dofinansowywanych ze srodkéw Funduszu oraz formy
zabezpieczenia zwrotu $rodkoéw przyznanych na dziatanie zaktadu.

8. Po podpisaniu aneksu do umowy, o ktérym mowa w ust. 7 oraz ztozeniu w Centrum
dokumentéw potwierdzajgcych dokonanie zabezpieczenia zwrotu $rodkdéw przyznanych
na dziatanie zaktadu w roku nastepnym, Centrum przekazuje srodki finansowe zgodnie
Z aneksem.

9. Po zatwierdzeniu przez Zarzad ztozonego przez Organizatora petnego rocznego rozliczenia
wykorzystania przyznanych srodkéw Funduszu za rok ubiegty oraz po otrzymaniu informac;ji
0 wysokosci srodkéw Funduszu przyznanych Wojewddztwu na dany rok i ich podziale przez
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Sejmik Wojewodztwa Mazowieckiego, Dyrektor Centrum moze wystgpi¢ do Zarzadu
z propozycjg dokonania korekty wysokosci srodkéw przyznanych Organizatorowi na dany rok.

10. W przypadku pozytywnej decyzji w przedmiocie dokonania korekty dofinansowania strony
zawierajg aneks do umowy.

11. Po podpisaniu aneksu do umowy, o ktérym mowa w ust.10, oraz ztozeniu w Centrum
dokumentéw potwierdzajgcych dokonanie zabezpieczenia zwrotu dodatkowych s$rodkéw
przyznanych na dziatanie zakladu, Centrum zgodnie z zawartg umowg przekazuje srodki
finansowe przyznane na dofinansowanie kosztéw utworzenia zaktadu na rachunek bankowy
wskazany przez Organizatora, w terminie okreslonym w umowie.

TRYB ROZLICZANIA PRZYZNANEGO DOFINANSOWANIA

§ 19.
1.0rganizator przekazuje do Centrum:

1) rozliczenie $rodkéw Funduszu przyznanych na utworzenie zaktadu, wraz z jego
merytorycznym uzasadnieniem oraz informacje o wydatkowanych wszystkich $rodkach
wykorzystanych na utworzenie zaktadu na formularzach i w terminie wskazanym w umowie;

2) informacje o wydatkowanych srodkach Funduszu oraz srodkach uzyskanych z innych zrodet,
w okresach kwartalnych, nie pézniej niz do dnia 5 dnia miesigca rozpoczynajgcego nastepny
kwartat na formularzu uzgodnionym w umowie;

3) informacje o wydatkowanych wszystkich $rodkach wykorzystanych na dziatanie zaktadu
w danym roku, z uwzglednieniem Srodkéw Funduszu oraz Srodkdéw z pozostatych zrédet
na formularzu uzgodnionym w umowie, do dnia 15 marca roku nastepujgcego po roku, za
ktory sktada sie rozliczenie;

4) rozliczenie rocznego wykorzystania srodkéw Funduszu, wraz z jego merytorycznym
uzasadnieniem na formularzu uzgodnionym w umowie, do dnia 15 marca roku nastepujgcego
po roku, za ktoéry sktada sie rozliczenie;

5) kopie przelewu zwrotu Srodkéw niewykorzystanych w danym roku - do dnia
5 stycznia roku nastepujgcego po roku, za ktéry sktada sie rozliczenie.

2. Do rozliczenia srodkéw Funduszu nalezy dotgczy¢ kserokopie :
1) dokumentéw ksiegowych potwierdzajgcych wydatkowanie srodkéw (np. faktury VAT);
2) potwierdzenia przelewow;
3) protokotéw odbioru wykonanych robot budowlanych zgodnie z przepisami prawa
budowlanego;
4) dokumentéw potwierdzajgcych przyjecie na stan Srodkéw trwatych lub produktow
wymagajgcych sporzgdzenia takich dokumentow.

3. Wszystkie kserokopie powinny by¢ wykonane czytelnie i obustronnie poswiadczone ,za zgodnos¢
z oryginatem”. W przypadku uzywania pieczatki ,za zgodnos$¢ z oryginatem” powinna by¢ ona
wykonana tuszem innego koloru niz czarny, w przypadku recznego wpisu formuty nie nalezy
uzywac czarnego atramentu.

4. Wszystkie dokumenty ksiegowe dotyczgce utworzenia lub dziatania zaktadu powinny zawieraé
adnotacje uwzgledniajgce informacje, zgodnie z jakg umowg dokonano wydatku, wysokosci
i zroédta pochodzenia srodkéw w (Srodki wiasne, pozyskane /jakie/, PFRON/SODIiR/, PFRON
bedacych w dyspozycji Wojewddztwa Mazowieckiego), rodzaju kosztu, stosowania Prawa
zamowieh publicznych oraz adnotacje sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym, formalnym
i rachunkowym wraz z datg i podpisami oséb upowaznionych.

5. Podpisy znajdujgce sie¢ na dokumentach wymienionych w ust 1 i 2 powinny umozliwia¢
identyfikacje osoby podpisujgce;j.

6. Do zamoéwieh na dostawy, ustugi i roboty budowlane, opftacanych ze srodkéw pochodzgcych
z przyznanego dofinansowania Organizator jest zobowigzany do stosowania ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. - Prawo zaméwienh publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz.759 z pdzn. zm).
W przypadku braku obowigzku stosowania powyzszej ustawy Organizator jest zobowigzany



do wydatkowania srodkéw pochodzgcych z uwzglednieniem zasad rownego traktowania, uczciwe;j
konkurencji i przejrzystosci.

7. W rozliczeniu nie uwzglednia sie kosztéw optat, kar umownych, odsetek z tytutu opdznienia
w zaptacie a takze, w przypadku gdy Organizator jest ptatnikiem podatku VAT, kosztéw podatku
od towardw i ustug z zastrzezeniem ust. 8.

8. Koszt podatku VAT moze zosta¢ uznany za kwalifikowalny pod warunkiem ztozenia przez
Organizatora o$wiadczenia z podaniem podstawy prawnej, iz bedagc podatnikiem VAT nie moze
obnizy¢ podstawy podatku naleznego o podatek naliczony, ze wzgledu na wytgczenie mozliwosci
odliczenia podatku naliczonego, wynikajace z obowigzujgcych przepiséw prawa lub o$wiadczenia,
ze nigj jest ptatnikiem podatku VAT.

9. Przyznana kwota dofinansowania w danym roku, musi by¢ wykorzystana (przekazana na
rachunek wykonawcy, sprzedawcy, pracownika, US, ZUS, itp.) do 31 grudnia roku, w ktérym
udzielono dofinansowania.

10. W przypadku likwidacji lub utraty statusu zaktadu aktywnosci zawodowej, wykre$lenia
Organizatora z ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub Krajowego Rejestru Sgdowego, likwidacji
lub upadtosci Organizatora, $rodki Funduszu otrzymane na utworzenie zaktadu oraz
niewykorzystane srodki Funduszu podlegajg niezwtocznie wptacie do Funduszu.

11. Organizator udostepnia na zgdanie Centrum:
1) roczne sprawozdanie finansowe,
2) dodatkowe informacje i wyjasnienia dot. rozliczen i informac;ji , o ktérych mowa w ust.1,
3) oryginaty lub kopie faktur i innych dowoddéw ksiegowych wykazanych w rozliczeniach
i informacjach, o ktérych mowa w ust.1.

12. Organizator prowadzi wyodrebniong ewidencje ksiegowg srodkéw otrzymanych z Funduszu na
dziatanie zakfadu, w tym kosztéw ponoszonych z tych srodkow.

13. Jezeli organizatorem jest gmina lub powiat przepisy ust. 11, 12 stosuje sie do jednostki
organizacyjnej bezposrednio realizujgcej zadanie ze srodkéw PFRON.

§ 20.

Organizator jest zobowigzany do powiadomienia Centrum w formie pisemnej o:
1) kazdej planowanej zmianie majgcej wptyw na realizacje zadania i jej przyczynach, w terminie
co najmniej 14 dni przed jej wprowadzeniem,
2) kazdej nieplanowanej zmianie i jej przyczynach majgcej wplyw na realizacje zadania,
w terminie 7 dni od zaistnienia zdarzenia.

§21.

1. Srodki nabyte w przypadku zbycia maszyn i urzgdzen zamortyzowanych, zbednych w zwigzku
ze zmiang profilu dziatalnosci zaktadu i/lub z wprowadzeniem ulepszen technologicznych
nabytych ze Srodkéw Funduszu organizator przeznacza na zakup maszyn i urzgdzen niezbednych
do dalszego prowadzenia dziatalnosci.

2. Jezeli organizatorem jest gmina lub powiat przepisy ust. 1 stosuje sie do jednostki organizacyjnej
bezposrednio realizujgcej zadanie ze srodkéw PFRON.

§ 22.
Za date zlozenia rozliczenia rocznego uznaje sie date wptywu do Centrum kompletnego i prawidtowo
sporzgdzonego rozliczenia wraz z wszystkimi wymaganymi zatgcznikami.

§ 23.
Centrum dokonuje analizy prawidtowosci wykorzystanych srodkéw Funduszu, a nastepnie przedktada
Zarzadowi do zatwierdzenia informacje o wszystkich srodkach wykorzystanych na utworzenie

i dziatanie zaktadu w danym roku, z uwzglednieniem $rodkéw Funduszu oraz $rodkéw z pozostatych
zrodet.



§ 24.

W sprawach nieuregulowanych niniejszymi zasadami stosuje sie odpowiednie przepisy ustawy
i rozporzadzenia oraz kodeks cywilny.



